INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de agosto 2025 S

Lic. Ernesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cuftural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado seiior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL (éctividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Adelino Alberto Andrade Marroquin _ CUL: 1594-88303-0101
Namero de contrato: 029-048-2025-DGDC-MCD Acuerdo Ministeriak: 13-2025

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 12173886

Ntimero de Factura: 2882487875 4 Serie: 1A1AB4aF2
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 Periodo del Informe: Mes de agosto de 2025
Monto Total del Contrato Q53,806.45 Plazo del Contrato: 02/01/2025 al 30/09/2025
Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de

Participacién Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de
Cultura y Deportes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (segan Clausula de contrato: TERCERA)."

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la realizacién de propuestas de linea gréfica, adaptaciones gréficas y de contenido gestionando con cada jefatura los
iNsuMos necesarios.

a)

Apoyé en generar y procesar contenido en atencién a la correcta utilizacién de la linea gréfica de Gobierno que indique la Secretaria

b) de Comunicacién Social de la Presidencia en la Direccién de Participacién Ciudadana.

Apoyé con el acomparamiento del proceso de produccién y publicacién de materiales audiovisuales que genere la Direccién de
¢) comunicacién social y difusién cultural del Ministerio, correspondiente a los temas vinculados con la Direccién de Participacion
Ciudadana, para asegurar el uso apropiado de la linea gréfica institucional.
d) Apoyé en la organizacién de una biblioteca de imégenes y gréficos, en formato y medios electrénicos.

e) Apoyé en la elaboracién y preparacién de archivos finales listos para impresién segtn los esténdares requerido,

f) Apoyé en la realizacién, seguimiento y control de calidad de los materiales remitidos a imprenta.

Apoyé en llevar un control estricto de los espacios vacantes, convocatorias y administracién de las propuestas de seleccion de

9 personal de la Direccién de Participacién Ciudadana.

h) Apoyé en la elaboracién de propuestas para realizacién del disefio de portada, contraportada y pdginas interiores.
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